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	Экземпляр № _6__

Введено в действие приказом

Генерального директора

 № 43 от  17 апреля 2012 г.


	УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор ФГУП «НИИСУ»

___________________А.А. Алексашин


Положение о проведении закупок

товаров, работ, услуг для нужд

ФГУП «НИИСУ»

г. Москва, 2012
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует процедуры закупки (закупочной деятельности) товаров, работ, услуг (далее – продукция) для нужд ФГУП «НИИСУ» (далее – Заказчик), за исключением:
1) ценных бумаг и валютных ценностей;

2) биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) товаров, работ, услуг в области военно-технического сотрудничества;

4) товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

5) осуществления отбора финансовых организаций для оказания финансовых услуг в соответствии со ст. 18 Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ                                «О защите конкуренции»;

6) осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии со ст. 5 Федерального закона от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – 223-ФЗ) в целях эффективного использования денежных средств, расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг для нужд Заказчика и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности закупки, предотвращения коррупции и других злоупотреблений.

1.3. При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется следующими принципами:

- информационная открытость закупки;

- равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

- целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

- отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

1.4. Заказчик при осуществлении закупок обязан руководствоваться настоящим Положением, действующими нормативно-правовыми актами, а также документами системы менеджемента качества ФГУП «НИИСУ».
2. Информационное обеспечение закупок

2.1. Настоящее Положение, все вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт) и на сайте Заказчика http://www. niisu.su (далее – сайт Заказчика).

2.2. На официальном сайте и сайте Заказчика размещается информация:
- план закупок товаров, работ, услуг на текущий год, утвержденный генеральным директором Заказчика;

- положение о закупке, утвержденное генеральным директором, все изменения, вносимые в настоящее Положение, – не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения;
- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг, – не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного источника, – не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем;

- сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации о неразмещении закупки на официальном сайте.

Также подлежит обязательному размещению следующая информация:

- извещение о проведении конкурса или аукциона, конкурсная документация и документация об аукционе – не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе;

- извещение о проведении запроса предложений и проект договора, заключаемый по результатам проведения запроса предложений, – не менее чем за семь дней до дня истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений;
- извещение о закупке у единственного источника и проект договора, заключаемый с единственным поставщиком, подрядчиком, исполнителем, – не менее чем за один день до заключения договора;

- документация о закупке;
- изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, извещение об отказе от закупки, разъяснения положений такой документации – не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений;
- проект договора, заключаемого по результатам закупки одновременно с извещением о закупке;

- информация об изменении условий договора об объеме, цене закупаемых товаров, работ, услуг или сроках исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, с указанием измененных условий – не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор;

- протоколы, составляемые в ходе закупки, – не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов;

- иная информация, предусмотренная настоящим Положением.
2.3. Не подлежит размещению на официальном сайте и сайте Заказчика:

- информация об осуществлении закупок продукции, стоимость которой не превышает сто тысяч рублей. В случае если годовая выручка Заказчика составит более чем пять миллиардов рублей, заказчик вправе не размещать на сайте Заказчика и на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей;
- сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона 223-ФЗ.

2.4. Информация о закупке, включая извещение о закупке, утвержденную документацию о закупке, проект договора, разъяснения документации о закупке, изменения в извещение о закупке, изменения документации о закупке, заявки участников закупки, протоколы закупки, планы закупки хранятся Заказчиком на бумажном носителе не более 3 лет.
3. Способы закупок
3.1. Закупки могут осуществляться Заказчиком путем:

3.1.1. проведения конкурентных процедур:

- проведения торгов: 
а) конкурс,
б) аукцион. 
Проведение конкурса и аукциона обязательно при осуществлении закупки продукции на сумму более десяти миллионов рублей;
- без проведения торгов: 
в) запрос предложений;

3.1.2. проведения неконкурентными способами

г) закупки: у единственного источника.
3.2. Конкурс – способ закупки, победителем которого признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

3.3. Аукцион – способ закупки товаров, работ и услуг, сравнивать которые можно исключительно по их ценам и победителем которого признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
3.4. Проведение запроса предложений – способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте и сайте Заказчика и победителем которого признается участник, представивший предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика.
Заказчик вправе осуществлять закупки продукции путем запроса предложений в случаях, если стоимость закупаемой продукции не превышает 10 000 000 (Десяти миллионов) рублей.

3.5. Закупки у единственного источника – способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику, исполнителю, подрядчику (далее – поставщик).
Данный способ закупки может применяться в случаях, если:

1) возникла срочная потребность (в том числе вследствие чрезвычайного события) в объекте закупок и проведение конкурса или использование любого другого способа закупок нецелесообразно с учетом того времени, которое необходимо для использования таких способов, при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки;

2) поставщик является субъектом естественной монополии;

3) объект закупок имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика или какой-либо конкретный поставщик или подрядчик обладает исключительными правами в отношении объекта закупок и не существует никакой разумной альтернативы или замены, и по этой причине использование какого-либо другого способа закупок не представляется возможным;

4) дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с ранее закупленной продукцией должны быть произведены у того же поставщика;

5) осуществляются закупки по договорам, заключаемым на основании рамочного (генерального) соглашения, при условии, что оно не противоречит антимонопольному законодательству, а также заключено в соответствии с процедурами данного Положения и на срок не более пяти лет (или для реализации какого-то определенного, ограниченного во времени проекта);

6) осуществляются закупки продукции по существенно сниженным ценам (в период проведения скидочных, рекламных и т.п. акций);

7) осуществляются закупки услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, услуг по подключению (присоединению) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

8) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

9) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

10) осуществляются закупки услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

11) при закупках услуг по обучению или проведению семинаров, если специфика закупки такова, что равноценная замена исполнителя невозможна;
12) заключается договор на посещение культурно-зрелищного или спортивного мероприятия;

13) заключается договор на оказание преподавательских услуг физическими лицами;
14) не подано ни одной заявки на участие в процедуре закупки или победитель процедуры закупки и участник процедуры закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен второй номер (который сделал предпоследнее предложение о цене договора или участник, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий), отказались от заключения договора;

15) осуществляется закупка продукции на сумму, не превышающую                                  100 000 (ста тысяч) рублей. При этом такая закупка не ограничивается временными рамками, видом закупаемой продукции, выбором поставщика;
16) заключается договор, размер ежемесячной оплаты по которому не превышает 100 000 (ста тысяч) рублей;
17) осуществляется закупка продукции в целях изготовления государственных стандартов ограниченного распространения;
18) осуществляется закупка за счет предоставленных субсидий различных бюджетных уровней;
19) заключается договор с поставщиком на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ в рамках исполнения государственного контракта в случае, когда Заказчик является головным исполнителем по государственному контракту. 
3.6. Проведение конкурентных процедур может проводиться путем открытых закупок и закрытых закупок. 
3.6.1. В случае проведения закрытых закупок, информация о таком ограничении должна быть указана в извещении о закупке.

3.6.2. К закрытым закупкам допускаются:

- в случае, если сведения, составляющие государственную тайну содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора – лица, имеющие доступ к сведениям, составляющим государственную тайну. Перечень таких лиц определяется Заказчиком. 
- в случае, если Правительством Российской Федерации определены конкретная закупка, сведения о которой не составляю государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте в соответствии с п. 1 ч. 16 ст.4 Федерального закона, или перечни  и(или) группы товаров сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте в соответствии с п.2 ч. 16 ст. 4 Федерального закона 223-ФЗ – лица, определенные Заказчиком.
4. Условия выбора различных способов закупок

4.1. Способ закупки определяется в зависимости от предмета, срочности закупки, ее объема и стоимости, требований к квалификации поставщиков, наличия на рынке предложений требуемой продукции, иных обстоятельств, при которых осуществляется закупка.

Все способы закупок могут применяться при наличии установленных настоящим Положением оснований в соответствии с утвержденным планом закупок.

4.2. Любые способы могут применяться с использованием для их проведения (полностью или на отдельных стадиях) электронных торговых площадок в международной компьютерной сети Интернет.

При закупках на электронных торговых площадках допускаются отклонения от хода процедур, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями данных площадок. Однако в любом случае закупки на таких площадках должны:

- обеспечивать соблюдение норм гражданского законодательства;

- проходить на основании правил и регламентов, действующих на данных площадках.
5. Общий порядок проведения закупок

5.1. Основания проведения закупок

5.1.1. Проведение закупок осуществляется на основании утвержденного генеральным директором плана закупок.

5.1.2. План закупок является основным документом, отражающим намечаемые к проведению в очередном году закупки.

5.1.3. Периодом планирования является календарный год. В течение календарного года возможна корректировка плана закупок, которая утверждается генеральным директором.

5.1.4. При подготовке плана закупок должны быть учтены долгосрочные договоры, уже заключенные для исполнения в планируемом периоде, и объем складских запасов, чтобы избежать дублирования приобретения необходимой продукции.

5.1.5. Наименование закупаемой продукции, указываемое в плане закупок, должно по возможности максимально полно и четко описывать продукцию, закупаемую в рамках соответствующей строки плана закупок.

5.1.6. Генеральным директором может быть принято решение о проведении внеплановой закупки, если возникла срочная потребность (в том числе вследствие чрезвычайного события) в объекте закупок, при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки.

Внеплановая закупка осуществляется с использованием процедуры закупки у единственного источника. 
5.2. Формирование закупочной комиссии

5.2.1. Для проведения конкурса, аукциона и запроса предложений создается закупочная комиссия (далее – Комиссия).

Комиссия создается на постоянной основе. Для проведения отдельных закупок Заказчик вправе создать специальную комиссию.

5.2.2. Решение о создании Комиссии принимается генеральным директором. При этом назначается председатель и секретарь комиссии.

5.2.3. Число членов Комиссии должно быть не менее чем пять человек.

5.2.4. Комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные настоящим Положением, если на заседании комиссии присутствуют председатель комиссии и не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

5.2.5. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

5.2.6. Решения комиссией принимаются большинством голосов. При равенстве голосов голос председателя комиссии имеет решающее значение.

5.3. Объявление о проведении закупки
5.3.1. При проведении закупок на предприятии издается приказ, за исключением закупок продукции на сумму, не превышающую 100 000 (ста тысяч) рублей. Неотъемлемым приложением к приказу является извещение о закупке, которое также является составной частью документации о закупке.

Извещение о закупке утверждается генеральным директором.

5.3.2. В извещении о проведении конкурса, аукциона должны быть указаны следующие сведения:

1) способ закупки (конкурс или аукцион);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке; 
7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующие сведения:

1) способ закупки (запрос предложений);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные Заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

4) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

5) сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

6) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

8) требования к гарантийному сроку;

9) требования к расходам на эксплуатацию товара, к осуществлению монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара;

10) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

11) срок, место и порядок предоставления документации о закупке; порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации о закупке, если такая плата установлена;

12) форму заявки на участие в запросе предложений, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

13) место подачи заявок на участие в запросе предложений, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений;

14) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

15) срок подписания с победителем в проведении запроса предложений договора.

В извещении о закупке у единственного источника должны быть указаны следующие сведения:

1) способ закупки (закупка у единственного источника);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке.
5.4. Разработка и утверждение документации о закупке (закупочной документации)
5.4.1. В документации о закупке путем проведения открытого конкурса или аукциона должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Предприятия;

2) требования к содержанию, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

К документации о закупке путем проведения открытого конкурса или аукциона должен быть приложен проект договора.

5.4.2. При проведении запроса предложений под документацией о закупке понимается запрос предложений и проект договора.

Запрос предложений должен содержать ту же информацию, что и извещение о проведении запроса предложений (п. 5.3.3. настоящего Положения).
5.4.3. При осуществлении закупок у единственного источника под документацией о закупке понимается проект договора; под подведением итогов закупки понимается принятие генеральным директором решения о заключении договора с учетом сделанного поставщиком полного или частичного акцепта оферты Заказчиком или получения от поставщика новой оферты.

5.4.4. Документация о закупке должна быть утверждена генеральным директором.

5.5. Планирование и осуществление закупок.

5.5.1. Функции по планированию закупок осуществляет отдел экономического анализа, учета и планирования (далее – ОЭАиП). К полномочиям ОЭАиП относится разработка   ежегодного плана закупок, подготовка и внесение в него изменений для размещения на сайте Заказчика, ведение отчетности по заключенным договорам. 

5.5.2. Функции по размещению информации о закупах осуществляет отдел материально-технического снабжения (далее – ОМТС). К полномочиям ОМТС относится проведение процедуры закупок в соответствии с настоящим Положением путем размещения информации о закупках, документации, протоколов, разъяснений и другой информации, подлежащей размещению на официальном сайте и сайте Заказчика, включая отчетность по закупкам.

5.5.3. Разработка и утверждение документации о закупке, предоставление документации о закупке участникам закупки, обеспечение заключения договоров возлагается на отдел - инициатор закупки в соответствии с планом закупок.
5.5.4. Участие в рассмотрении дел по обжалованию результатов проведенных закупок и претензионной работе осуществляет ДПО.
Один из сотрудников отделов ОЭАиП, ОМТС, ДПО  должен входить в состав закупочной комиссии в качестве ее постоянного члена.

5.5.2. ОЭАиП, ОМТС, ДПО  осуществляет свои полномочия во взаимодействии с другими структурными подразделениями.

5.6. Генеральный директор вправе назначить иного работника на осуществление полномочий, предусмотренных настоящим Положением.
5.7. Процедуры закупки осуществляются на русском языке.

Все документы, составляемые и представляемые в процессе осуществления закупки, должны быть составлены на русском языке.
5.8. Все сроки, предусмотренные настоящим Положением, исчисляются в рабочих днях.

5.9. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.

К участнику закупки устанавливаются следующие обязательные требования:

1) соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки (деятельность участников закупки товаров, работ, услуг должна соответствовать разрешенным видам деятельности юридических лиц, закрепленным в уставе (положении) организации, или индивидуальных предпринимателей);

2) непроведение ликвидации участника процедуры закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника процедуры закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;

4) отсутствие у участника процедур закупок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедур закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупок считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

5) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
6) обладание участниками процедур закупок исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договора на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма.
Заказчик вправе устанавливать в отношении отдельных видов закупок дополнительные единые требования к участникам процедур закупок, в том числе:

- наличие необходимой профессиональной и технической квалификации;
- наличие лицензий;

- наличие дилерских соглашений;
- наличие финансовых ресурсов для исполнения договора;

- наличие оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

- управленческая компетентность;

- опыт и деловая репутация;

- трудовые ресурсы для исполнения договора и др.
5.10. Участники закупок могут выступать в отношениях, связанных с закупками, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников закупок должны подтверждаться доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

5.11. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Предприятием, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

5.12. При проведении закупки товаров, работ, услуг путем конкурса или аукциона могут выделяться лоты, в отношении которых в извещении о проведении конкурса или аукциона, в конкурсной документации, документации об аукционе отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена, сроки и иные условия поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе или аукционе в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.

6. Процедура конкурса
6.1. Процедура проведения открытого конкурса состоит из следующих этапов:
1) подготовка и утверждение извещения о проведении открытого конкурса;
2) издание приказа о проведении открытого конкурса;
3) подготовка проекта конкурсной документации;

4) утверждение конкурсной документации генеральным директором;

5) размещение извещения о проведении открытого конкурса одновременно с размещением конкурсной документации на сайте Заказчика и официальном сайте не позднее, чем за 20 дней до окончания подачи конкурсных заявок;
6) предоставление участникам конкурса конкурсной документации на бумажном и/или электронном носителе;

7) разъяснение конкурсной документации;
8) прием и регистрация заявок участников;

9) вскрытие конвертов с заявками участников;

9) рассмотрение заявок участников на предмет их соответствия требованиям конкурсной документации;
10) принятие решения о допуске / недопуске участника к участию в конкурсе;

11) оценка и сопоставление заявок участников;

12) определение победителя открытого конкурса;

13) заключение договора с победителем открытого конкурса.

6.2. Извещение о проведении открытого конкурса размещается в сроки, определенные п. 2.2. настоящего Положения.

6.3. В извещение о проведении открытого конкурса, в конкурсную документацию могут быть внесены изменения не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.
В случае внесения в извещение о проведении открытого конкурса, в конкурсную документацию изменений срок подачи заявок на участие в открытом конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого конкурса изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе такой срок составлял не менее чем десять дней.

6.4. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого конкурса, о котором уже было объявлено в установленном порядке, не позднее, чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе.
6.5. Изменения, вносимые в извещение о проведении открытого конкурса, в конкурсную документацию, а также в извещение об отказе от конкурса, должны быть размещены на официальном сайте, сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.
6.6. Со дня размещения на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о проведении открытого конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса.
При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме или в форме электронного документа. Предоставление конкурсной документации до размещения на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о проведении конкурса не допускается.

Конкурсная документация, размещенная на официальном сайте, должна соответствовать конкурсной документации, предоставляемой на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме.

6.7. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику  запрос о разъяснении положений конкурсной документации.
В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил Заказчику не позднее  чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе.

Разъяснения положений конкурсной документации, данные по запросу участника закупки, должны быть размещены на официальном сайте, сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

6.8. Для участия в открытом конкурсе участник закупки подает заявку на участие в открытом конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

К заявке участника закупки должны быть приложены документы, перечень которых установлен конкурсной документацией.

Заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц (юридических лиц) или выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

3) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении конкурса;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (в отношении юридического лица - копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности; в случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности);

5) копии документов, подтверждающих квалификацию участника закупки, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника закупки;

6) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения, в случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

8) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;
9) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным п. 5.9. настоящего Положения.

Конкурсной документацией может быть установлено требование о предоставлении иных документов.
Все передаваемые документы в составе заявки на участие в открытом конкурсе должны быть прошиты в единый документ, пронумерованы, скреплены печатью участника закупки - юридического лица, подписью его уполномоченного представителя, а в случае если участником является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, – этим лицом или его уполномоченным представителем.
Заявка на участие в открытом конкурсе с прилагаемыми к ней документами должна быть подана в запечатанном конверте. На конверте должны быть указаны наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка, фирменное наименование участника и его почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

Заявка на участие в открытом конкурсе и прилагаемые к ней документы, оформленные с отступлением от указанных выше требований и / или поступившие по истечении установленного срока для подачи заявок, не рассматриваются.
Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).
Заявка на участие в открытом конкурсе может быть возвращена участнику только после ее отзыва, поступившего Заказчику до окончания срока подачи заявок и оформленного в письменной форме.

6.9. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются Заказчиком в журнале регистрации поступивших заявок.

6.10. Прием заявок на участие в открытом конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.

6.11. Вскрытие конвертов осуществляется закупочной комиссией публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса.
Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в открытом конкурсе, которые поступили Заказчику до вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе.

При вскрытии конвертов должно осуществляться оглашение основных позиций заявок участников открытого конкурса.

В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

Участники закупки, подавшие заявки на участие в открытом конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

Комиссия ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, который должен быть подписан всеми присутствующими членами закупочной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.
Указанный протокол должен быть размещен на официальном сайте и сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

6.12. Комиссия в срок не более десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками на закрытом заседании изучает поданные заявки на участие в открытом конкурсе и принимает решение о допуске / недопуске участников закупки к участию в открытом конкурсе.
Рассмотрение заявок на участие в открытом конкурсе оформляется Комиссией соответствующим протоколом, который должен быть подписан всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе и размещен на официальном сайте и сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в открытом конкурсе и о признании его участником открытого конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в открытом конкурсе с обоснованием такого решения.

6.13. Оценка и сопоставление заявок участников закупки, допущенных к участию в открытом конкурсе, осуществляется Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями оценки, указанными в конкурсной документации на закрытом заседании.
Срок оценки и сопоставления заявок участников открытого конкурса не может превышать пяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.
6.14. По решению Комиссии вскрытие конвертов с заявками участников, рассмотрение заявок участников на предмет их соответствия требованиям конкурсной документации, принятие решения о допуске / недопуске участника к участию в открытом конкурсе, оценка и сопоставление заявок участников, а также определение победителя открытого конкурса могут быть могут быть проведены единовременно.
6.15. Оценка заявок может осуществляться с использованием следующих критериев оценки заявок:

а) цена договора;

б) качественные и функциональные характеристики товара;

в) качество выполняемых работ, оказываемых услуг;

г) квалификация участника закупки на выполнение работ, оказание услуг;

д) экологические характеристики товара, работ;

е) сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

ж) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг.

Перечень конкретных критериев для определения лучших условий исполнения договора должен устанавливаться в конкурсной документации.
При этом оценка заявок должна производиться с использованием не менее трех критериев оценки заявок.

6.16. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке.
6.17. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

6.18. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

6.19. Победителем открытого конкурса признается участник, предложивший лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в открытом конкурсе которого присвоен первый номер.

Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках открытого конкурса, заявки на участие в открытом конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в открытом конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в открытом конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в открытом конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в открытом конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников открытого конкурса, заявкам на участие в открытом конкурсе которых присвоен первый и второй номера.
Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.
Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе размещается на официальном сайте и сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

6.20. Конкурс признается несостоявшимся, если:

- по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана только одна заявка на участие в открытом конкурсе, соответствующая установленным конкурсной документацией требованиям;

- не подано ни одной заявки на участие в открытом конкурсе;
- после рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе остался только один участник, заявка которого соответствует установленным конкурсной документацией требованиям;
- победитель открытого конкурса и участник открытого конкурса, заявке на участие в открытом конкурсе которого присвоен второй номер, отказались от заключения договора.

6.21. В случае если победитель открытого конкурса уклонился от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником открытого конкурса, заявке на участие в открытом конкурсе которого присвоен второй номер.
6.22. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана только одна заявка на участие в открытом конкурсе, соответствующая установленным конкурсной документацией требованиям, или после рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе остался только один участник, заявка которого соответствует установленным конкурсной документацией требованиям, Заказчик вправе заключить договор с этим участником на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в открытом конкурсе и конкурсной документацией.
6.23. В случае если не подано ни одной заявки на участие в открытом конкурсе или победитель открытого конкурса и участник открытого конкурса, заявке на участие в открытом конкурсе которого присвоен второй номер, отказались от заключения договора, Заказчик  вправе осуществить закупку продукции в порядке, предусмотренном разделом 9 настоящего Положения.
6.24. В случае проведения закрытого конкурса извещение о проведении закрытого конкурса не требуется. Документация о закупке и изменения, внесенные в документацию о закупке, а также разъяснения такой документации не подлежат опубликованию и размещению в сети Интернет. Заказчик в сроки, установленные для размещения извещения о закупке на официальном сайте направляет приглашения принять участие в закрытом конкурсе на бумажном носителе, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, в соответствии с установленном перечнем лиц. В указанных приглашениях должны содержаться сведения, предусмотренные требованиям  настоящего Положения.
6.25. При проведении закрытого конкурса не допускается предоставлять документацию о закупке, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений документации о закупке, предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов. Разъяснения положений документации о закупке должны быть доведены в письменной форме Заказчиком до сведения всех лиц, которым предоставлена документация о закупке, с указанием предмета запроса, но без указания участника, от которого поступил запрос. 

6.26. Протоколы, формируемые по результатам заседания Комиссии по закупке, не подлежат опубликованию размещению в сети Интернет. Заказчик не позднее трех рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола, направляет его копии участникам, подавшим заявки.
7. Процедура аукциона

7.1. Процедура проведения открытого аукциона состоит из следующих этапов:

1) подготовка извещения о проведении открытого конкурса;

2) издание приказа о проведении открытого аукциона;

3) подготовка проекта конкурсной документации;

4) утверждение конкурсной документации генеральным директором;

5) размещение извещения о проведении открытого аукциона одновременно с размещением конкурсной документации на сайте Заказчика и официальном сайте не позднее чем за 20 дней до окончания подачи конкурсных заявок;

6) разъяснение документации об аукционе;

7) прием и регистрация заявок участников;

8) рассмотрение заявок участников на предмет их соответствия требованиям документации об открытом аукционе;

9) принятие решения о допуске / недопуске участника к участию в открытом аукционе;

10) проведение открытого аукциона;

11) определение победителя открытого аукциона;

12) заключение договора с победителем открытого аукциона.

7.2. Извещение о проведении открытого аукциона размещается в сроки, установленные разделом 2 настоящего Положения.
7.3. В извещение о проведении открытого аукциона, в документацию об открытом аукционе могут быть внесены изменения не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе. Изменение предмета открытого аукциона не допускается.
В случае внесения в извещение о проведении открытого аукциона, в документацию об открытом аукционе изменений срок подачи заявок на участие в открытом аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого аукциона изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе такой срок составлял не менее чем десять дней.

7.4. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого аукциона, о котором уже было объявлено в установленном порядке, не позднее чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.
7.5. Изменения, вносимые в извещение об открытом аукционе, в документацию об открытом аукционе, а также извещение об отказе от открытого аукциона, должны быть размещены на официальном сайте, сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

7.6. Документация об открытом аукционе предоставляется в порядке, аналогичном предусмотренному п. 6.6. настоящего Положения.

7.7. Разъяснение положений документации об открытом аукционе осуществляется в порядке, аналогичном предусмотренному п. 6.7. настоящего Положения.

7.8. Для участия в открытом аукционе участник закупки подает заявку на участие в открытом аукционе в порядке, установленном п. 6.8. настоящего Положения, за исключением указания в заявке предложения о цене договора.
7.9. Каждая заявка об участии в открытом аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется Заказчиком.

7.10. Прием заявок на участие в открытом аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе.

7.11. Комиссия в срок не более пяти дней со дня начала рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе изучает поданные заявки на участие в открытом аукционе на предмет их соответствия документации об открытом аукционе и принимает решение о допуске / недопуске участников закупки к участию в открытом аукционе.

Рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе оформляется Комиссией соответствующим протоколом, который должен быть подписан всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе и размещен на официальном сайте и сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

Протокол рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в открытом аукционе, решение о допуске участника закупки в открытом аукционе и о признании его участником открытого аукциона или об отказе в допуске участника закупки к участию в открытом аукционе с обоснованием такого решения.

7.12. В открытом аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками открытого аукциона.
Открытый аукцион проводится в присутствии членов Комиссии, участников открытого аукциона или их представителей.

Аукционист выбирается из числа членов Комиссии путем открытого голосования членов Комиссии большинством голосов.

Открытый аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников открытого аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

Снижение начальной (максимальной) цены договора (цены лота) возможно не более чем на 50%.

Открытый аукцион проводится в следующем порядке:

1) Комиссия непосредственно перед началом проведения открытого аукциона регистрирует участников открытого аукциона, явившихся на открытый аукцион, или их представителей. В случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам Комиссия отдельно по каждому лоту регистрирует участников открытого аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на открытый аукцион, или их представителей. При регистрации участникам открытого аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее – карточки);

2) открытый аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения открытого аукциона (лота), номера лота (в случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», наименований участников открытого аукциона, которые не явились на аукцион; аукционист предлагает участникам открытого аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3) участник открытого аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточки, в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника открытого аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

5) открытый аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник открытого аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения открытого аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя открытого аукциона и участника открытого аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

7.13. Победителем открытого аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

7.14. При проведении открытого аукциона Заказчик ведет протокол открытого аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения открытого аукциона, об участниках открытого аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве, месте жительства (для физического лица) победителя открытого аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения открытого аукциона.

Протокол открытого аукциона размещается на официальном сайте и сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.

7.15. Открытый аукцион признается несостоявшимся, если:

- по окончании срока подачи заявок на участие в открытом аукционе подана только одна заявка на участие в открытом аукционе, соответствующая установленным документацией об открытом аукционе требованиям;

- не подано ни одной заявки на участие в открытом аукционе;

- после рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе остался только один участник, заявка которого соответствует установленным документацией об открытом аукционе требованиям;

- в открытом аукционе принял участие только один участник закупки;

- победитель открытого аукциона и участник открытого аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, отказались от заключения договора.

7.16. В случае если победитель открытого аукциона уклонился от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником открытого аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.
7.17. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом аукционе подана только одна заявка на участие в открытом аукционе, соответствующая установленным документацией об открытом аукционе требованиям, или после рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе остался только один участник, заявка которого соответствует установленным документацией об аукционе требованиям, Заказчик вправе заключить договор с этим участником на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в открытом аукционе и документацией об открытом аукционе.

7.18. В случае если не подано ни одной заявки на участие в открытом аукционе или победитель открытого аукциона и участник открытого аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, отказались от заключения договора, Заказчик вправе осуществить закупку продукции в порядке, предусмотренном разделом 9 настоящего Положения.
7.19. В случае проведения закрытого конкурса извещение о проведении закрытого конкурса не требуется. Документация о закупке и изменения, внесенные в документацию о закупке, а также разъяснения такой документации не подлежат опубликованию и размещению в сети Интернет. Заказчик в сроки, установленные для размещения извещения о закупке на официальном сайте направляет приглашения принять участие в закрытом аукционе на бумажном носителе, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, в соответствии с установленном перечнем лиц. В указанных приглашениях должны содержаться сведения, предусмотренные требованиям  настоящего Положения.

При проведении закрытого аукциона не допускается предоставлять документацию о закупке, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений документации о закупке, предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов. Разъяснения положений документации о закупке должны быть доведены в письменной форме Заказчиком до сведения всех лиц, которым предоставлена документация о закупке, с указанием предмета запроса, но без указания участника, от которого поступил запрос. 

7.20. Протоколы, формируемые по результатам заседания Комиссии по закупке, не подлежат опубликованию размещению в сети Интернет. Заказчик не позднее трех рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола, направляет его копии участникам, подавшим заявки.

8. Процедура запроса предложений
8.1. Процедура проведения запроса предложений состоит из следующих этапов:

1) подготовка извещения о проведении запроса предложений;

2) издание приказа о проведении запроса предложений;

3) размещение извещения о проведении запроса предложений и проекта договора на официальном сайте и сайте Заказчика, направление запроса предложений;

4) прием и регистрация заявок участников;

5) рассмотрение заявок участников на предмет их соответствия требованиям запроса предложений;

6) оценка заявок участников;
7) определение победителя в проведении запроса предложений;

8) заключение договора с победителем процедуры проведения запроса предложений.

8.2. Извещение о проведении запроса предложений размещается в сроки, определенные разделом 2 настоящего Положения.

8.3. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений.
Запрос предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

8.4. Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку в срок и по форме, которые установлены в запросе предложений, которая должна содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса предложений цен товаров. При этом в случае если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса предложений, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

4) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса предложений;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей);
6) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора.
8.5. Заявка на участие в запросе предложений должна быть прошита в единый документ, ее страницы пронумерованы, скреплены печатью участника закупки – юридического лица, подписью его уполномоченного представителя, а в случае если участником является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, – этим лицом или его уполномоченным представителем.
Заявка на участие в запросе предложений, оформленная с отступлением от указанных выше требований и / или поступившая по истечении установленного срока для подачи заявок, не рассматривается.

Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений в отношении предмета закупки.
Заявка на участие в запросе предложений может быть возвращена участнику только после ее отзыва, поступившего Заказчику до окончания срока подачи заявок и оформленного в письменной форме.

8.6. Каждая заявка на участие в запросе предложений, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется Заказчиком.

8.7. Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается в день окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

8.8. Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает их на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и оценивает заявки.

8.9. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и в которой предложены условия, наилучшим образом удовлетворяющие потребностям Заказчика, указанным в извещении о проведении запроса предложении.

8.10. Комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе предложений, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. Отклонение заявок на участие в проведении запроса предложений по иным основаниям не допускается.

8.11. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в проведении запроса предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, иных лучших условиях исполнения договора, сведения о победителе в проведении запроса предложений и об участнике запроса предложений, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий.

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в проведении запроса предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и размещается на официальном сайте и сайте Заказчика в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения.
8.12. Запрос предложений признается несостоявшимся, если:

- по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений, соответствующая установленным в запросе предложений требованиям;

- не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений;

- после рассмотрения заявок на участие в запросе предложений остался только один участник, заявка которого соответствует установленным запросом предложений требованиям;

- победитель в проведении запроса предложений и участник, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий, отказались от заключения договора.

8.13. В случае если победитель запроса предложений уклонился от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником запроса предложений, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий.
8.14. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений, соответствующая установленным запросом предложений требованиям, или после рассмотрения заявок на участие в запросе предложений остался только один участник, заявка которого соответствует установленным запросом предложений требованиям, Заказчик вправе заключить договор с этим участником на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в запросе предложений и запросом предложений.

8.15. В случае если не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений или победитель запроса предложений и участник запроса предложений, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий, отказались от заключения договора, Заказчик вправе осуществить закупку продукции в порядке, предусмотренном                                        разделом 9 настоящего Положения.

9. Процедура закупок у единственного источника
9.1. Процедура закупки у единственного источника состоит из следующих этапов:

1) разработка извещения о закупке у единственного источника и проекта договора;

2) размещение извещения о закупке у единственного источника и проекта договора на официальном сайте и сайте Заказчика;

3) направление извещения о закупке у единственного источника и проекта договора поставщику, подрядчику, исполнителю;

4) заключение договора.

9.2. Извещение о закупке у единственного источника размещается в сроки, определенные разделом  2 настоящего Положения.
9.3. Заключение договора с единственным поставщиком осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации.
10. Заключение, исполнение, изменение, расторжение договора
10.1. Договор, подписанный Заказчиком передается победителю конкурса, аукциона, запроса предложений в течение двух дней после подписания последнего протокола, оформляемого в рамках конкретной процедуры.

В течение пяти дней с даты получения от Заказчика договора победитель конкурса, аукциона, запроса предложений обязан подписать его со своей стороны и представить один экземпляр договора Заказчику.
10.2. Договор должен быть заключен на условиях, ставших основанием для признания участника закупки победителем.

10.3. Договор расторгается при одностороннем отказе Заказчика от его исполнения в случаях, предусмотренных в договоре. В частности, в обязательном порядке такой отказ должен быть реализован, если в ходе исполнения будет установлено, что поставщик, подрядчик, исполнитель не соответствуют установленным в документации о закупке требованиям к участникам процедур закупок либо представил недостоверные сведения, которые позволили ему стать победителем соответствующей процедуры закупки.

10.4. Неподписание победителем конкурса, аукциона, запроса предложений переданного ему Заказчиком договора в установленный срок признается отказом от его заключения.

10.5. Исполнение договора – комплекс мер, реализуемых после заключения договора и обеспечивающих достижение его результатов, включая в том числе:

- взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по вопросам исполнения договора;

- экспертизу представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов исполнения договора (его отдельных этапов);

- приемку результатов договора (его отдельных этапов);

- подготовку отчетов по результатам исполнения договора.

Предусмотренный настоящей статьей комплекс мер реализуется инициирующим подразделением Заказчика во взаимодействии с ДПО, ОМТС и ОЭАУиП, исходя из предмета закупок.

10.6. Экспертиза представленных результатов исполнения договора проводится при необходимости на предмет их соответствия условиям договора. К проведению экспертизы результатов договоров закупочной службой Заказчика могут привлекаться сотрудники профильных служб, независимые эксперты, экспертные организации.

10.7. Приемка результатов исполнения договора (его отдельных этапов) оформляется актом (актами) приемки-передачи, который подписывается генеральным директором или уполномоченным им на это должностным лицом Заказчика.

Службы Заказчика при наличии к тому оснований письменно доводят до сведения генерального директора или лица, уполномоченного на подписание акта приема-передачи, информацию о несоответствии представленных результатов условиям договора, за исключением случая несущественного отклонения результатов договора от его требований, которые были устранены исполнителем договора.

10.8. При исполнении договора не допускается перемена поставщика, подрядчика, исполнителя, за исключением случаев, если новый поставщик, подрядчик, исполнитель является правопреемником поставщика, подрядчика, исполнителя по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

10.9. Изменение договора в ходе его исполнения допускается по соглашению сторон, если возможность изменения договора была предусмотрена в документации о закупке и проекте договора.
10.10. Расторжение договора допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством и договором.
Исполнительный директор
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